EKONOMSKA SKOLA, POZEGA

PoZega, Osjecka 33

KLASA: 003-05/17-01/1

URBROJ: 2177-12-01-17-1

Na temelju élanka 145. Statuta Ekonomske 3kole, PoZega, ravnateljica Marinka Parac, dipl. oec.,

dana 3. srpnja 2016. g. donosi

Clanak 1.

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA

Ovim aktom utvrduje se procedura naplate prihoda za potpunu i pravovremenu naplatu potraZivanja

Ekonomske 3kole, PoZega.

Postupak naplate potraZivanja provodi se na sljededi nacin:

Clanak 2.

posljedica ako se
uplata ne izvrsi

njegovih obveza

R. AKTIVNOST IZVRSENJE DOKUMENT | ROK

br.

1. Vodenje evidencije Voditelj Evidencija Dnevno - tijekom
dospjelih i nedospjelih | raunovodstva ili potraZivanja — godine
potraZivanja druga osoba na knjigovodstvene

poslovima kartice
raunovodstva

2. Utvrdivanje dospjelog | Voditelj Analiticke Po dospijecu
neplacenog racunovodstva ili kartice — knjiga
potraZivanja druga osoba na izlaznih racuna

poslovima
racunovodstva
3. Telefonsko pozivanjei | Voditelj Sluzbena Po dospijecu
usmeno opominjanje racunovodstva ili zabiljedka o
duZnika s pozivom na | druga osoba na usmenom pozivu
uplatu u primjerenom | poslovima duZnika na
roku i s pojadnjenjem | racunovodstva ispunjenje




naplata potraZivanja

racunovodstva/ravnatel]

4. Upucivanje pisane Voditelj ratunovodstva | Pisana opomena | Kvartalno
opomene kreirana u
racunovodstvu
5, Upucivanje pisane Voditelj raCunovodstva | Opomena Kvartalno
opomene pred ovrhu kreirana u
ra¢unovodstvu
6. Ovrha - prisilna Voditelj Prijedlog za Polugodisnje

ovrhu, rjeSenje o
ovrsi

Clanak 3.

Ako duznik ne plati dug po rjedenju o ovrsi, poduzima se postupak prisilne naplate potraZivanja putem

FINA-e.

Clanak 4.

Sve navedene aktivnosti utvrdene ovom pisanom procedurom poduzimaju se s ciliem da se
potraZivanja Ekonomske $kole, Pozega naplate u cijelosti i da ne nastupi zastara potraZivanja.

Clanak 5.

Ova pisana procedura objavljuje se na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Skole a stupa na snagu

danom dono3enja.

U Poiegi, 3. srpnja 2016. godine

ERONOMSKA
SKOLA

Marinka Parac, dipl. oec.



