Na temelju ¢lanka 58. i Clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,Narodne novine*, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13. |
152/14.) i &lanka 100. Statuta Ekonomske kole Pozega, Skolski odbor nakon provedene rasprave
na Nastavnickom vije¢u, Vijecu roditelja i Vijecu ucenika, a na prijedlog ravnateljice Marinke Parac,
dipl.oec., na sjednici odrZanoj 23. oZujka 2015. godine donio je

PRAVILNIK
0]

KUCNOM REDU

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red Ekonomske $kole Pozega (u daljem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i oznac¢avaju oba spola.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u unutarnjem, vanjskom i
virtualnom prostoru Skole te kod ostvarivanja izvanucionicke nastave (posjeti, izleti, ekskurzije i dr.).

Unutarniji $kolski prostor obuhvaca sve prostorije u Skolskoj zgradi i sportskoj dvorani.

Vanjski Skolski prostor obuhvaca prostor dvorista, vrta, igraliSta, parkiraliSta te prilazne ceste.
Virtualnim Skolskim prostorom smatra se Skolsko mrezno mjesto na adresi www.ekonomska-
pozega.hr, sva sluzbena $kolska mjesta na drustvenim mrezama te svako mrezno mjesto na kojem
se ucenici i radnici Skole javljaju kao njeni sluzbeni predstavnici.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata.


http://www.ekonomska-pozega.hr/
http://www.ekonomska-pozega.hr/

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole.

. Clanak 5.
Nastavnici i ucenici dolaze u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave.
UCenici ulaze u zgradu Skole na znak zvona.

Clanak 6.

U prostoru Skole (unutarnjem, vanjskom i virtualnom) zabranjeno je:

— promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

— puSenje

— noSenje oruZja

— pisanje, grebanje i urezivanje po zidovima i inventaru Skole

— bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.

— unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

— unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

— unoSene predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZi¢i, odvijaci, britvice i sl.), osim potrebnog
nastavnog pribora

— igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

— uno$enje tiskovina nepocudnog sadrzaja

— namjerno uni$tavanje opreme i instalacija

— namjerno zacepljivanje odvoda i izazivanje poplave

— neovlasteno rukovanje rasvjetom, razglasom, projektorima te drugim uredajima i opremom

— samovoljno tr¢anje, skakanje, penjanje, klizanje, naguravanje, vikanje, pjevanje i drugo
neprimjereno ponasanje Sto proizvodi buku ili bilo kako ugrozava sigurnost te ometa redovan
rad

— naginjanje i penjanje po prozorima i ogradama

— bacanje predmeta kroz prozor i preko ograde stubista

— vikanje s prozora ili izvana oko zgrade

— penjanje na stabla u Skolskom dvoritu i na golove, koSeve i sl. koji se nalaze na Skolskom
igralistu

— U Skolskom vrtu uniStavati posadena stabla i biljke

— neovlasteno pristupanje i rad sa $kolskim bazama podataka.

Clanak 7.
Za vrijeme nastave u€enicima i nastavnicima nije dozvoljeno koristenje mobitela.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio snimanje i video snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika Skole, uenika/roditelja ili skrbnika i ostalih) koje se snima.
Svako audio i video snimanje radnika i uenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaze¢im propisima
Republike Hrvatske.



Clanak 8.
UCenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole, na $kolsko igraliste i u $kolski vrt.

Clanak 9.
Duznost je radnika, ugenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema
nacCelu dobroga gospodara.

Clanak 10.
U specijaliziranim ucionicama i kabinetima u€enici su duzni pridrzavati se dodatnih odredbi koje se
primjenjuju u tim prostorijama.
Predmetni nastavnici koji odrzavaju nastavu u specijaliziranim ucionicama i kabinetima zaduzuju
uCenike koji vode brigu o zastiti inventara ucionica i izvieScuju voditelja ili tajnika o eventualnim
Stetama.

U specijalizirane ucionice i kabinete nije dopusteno unositi i konzumirati hranu i napitke.

Clanak 11.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, voditelju ili tajniku.

Clanak 12.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuCiti elektricne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.

ll.  RADNO VRIJEME

Clanak 13.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 14,00 prijepodne i od 14,00 do 21,00 sati posliiepodne.
Radno vrijeme tajnika i administratora je od 7,00 do 15,00 sati.
Uredovno vrijeme tajnika za rad sa strankama je od 10,00 do 14,00 sati svakog radnog dana.
Radno vrijeme ravnatelja i voditelja raunovodstva je od 8,00 do 16,00 sati.
Ravnatelj prima stranke prema potrebi, uz prethodnu najavu u tajni$tvu Skole.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istiCe na
vratima.



Clanak 14.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

O nedolasku nastavnika na nastavu, iz bilo kojeg razloga, nastavnik je duzan pravovremeno izvijestiti
dezurnog nastavnika, voditelja ili ravnatelja.

Clanak 15.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Prijem roditelja obavlja se u za to namijenjenom prostoru Skole.

U iznimnim sluCajevima izostanka razrednika roditelie prima zamjenik razrednika ili dezurni
nastavnik.

IV. UCENICI

Clanak 16.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijleme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.

Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza i Skolskih aktivnosti.

Clanak 17.
Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom, Statutom, ovim Pravilnikom i drugim opc¢im aktima
Skole.

Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka ucenik je duzan:

- navrijeme dolaziti na nastavu i redovito je pohadati

- dolaziti u Skolu opremlien potrebnim udzbenicima, biljeZznicama, priborom i drugom
opremom potrebnom za nastavu prema rasporedu toga dana

- odrZavati udZbenike i biljeznice urednima

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- privatne obveze (pohadanje autoskole i sl.), lijiednicke preglede i ostalo nevezano za Skolu,
obavljati izvan nastave, osim u posebnim i zurnim prilikama i uz odobrenje roditelja

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno gradanima u posjetu
Skoli

- odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu



- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu

- mirno uc¢i u u€ionicu najmanje pet minuta prije poCetka nastave i pripremiti se za rad

- U slucaju kaSnjenja javiti se dezurnom nastavniku

- izostanke i zakasnjenja pravodobno opravdati ispricnicom roditelja, skrbnika, lijecnika i sl.

- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Ugenici su duzni medusobno, prema nastavnicima, radnicima Skole i drugim osobama tijekom
njihova boravka u Skoli, pridrzavati se kulturnog ponasanja, osobito u svezi:

a) uljudne komunikacije koja podrazumijeva:
a. oslovljavanje koje uvazava status oslovljenog
b. medusobno pozdravljanje
c. izbjegavanie rjeCnika koji nije primjeren ustanovi (psovke, nepristojni izrazi i sl.)

b) odijevanjaivanjskog izgleda Sto podrazumijeva: odijevanje i op¢i izgled koji je primjeren
obrazovnoj ustanovi.

Clanak 18.
Na znak za pocCetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika.

U kabinet u€enici ulaze zajedno s nastavnikom.

UC€enici su duzni Cuvati racunala i drugu radunalnu opremu za vriieme boravka u informatickoj
u&ionici i u ostalim prostorima Skole.

Uc€enicima nije dozvoljeno koristenje raunala na nacin koji bi oStetio programski dio raunala.
Ugenicima prilikom koristenja racunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) nije
dozvolieno slati poruke nepocudnog sadrzaja putem elekironske poSte, komunicirati putem
dru$tvenih mreZa i chat-a s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi u¢enika, pregledavati usluge
| sadrZaje neprimjerene njihovom uzrastu.

UCenik koji se ne pridrzava odredaba ovoga €lanka teZe krsi kuéni red.

Clanak 19.
Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika ili ravnatelja u/iz razreda ucenici su duzni ustati.

Clanak 20.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati, konzumirati hranu ili pice, Setati
po razredu ili na bilo koji nacin ometati tijek nastave, predmetnog nastavnika i druge ucenike.

UCenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

UcCenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.



Clanak 21.
Na nastavi uCenik ne smije koristiti svoje prijenosno racunalo, mobitel, walkman i druge slicne
naprave, osim kada to za potrebe nastave odredi predmetni nastavnik.

Oduzete mobitele, walkman i druge slicne naprave koji su uCeniku oduzeti zbog koriStenja za vrijeme
nastave, predmetni nastavnik predaje razredniku koji je obvezan predmete pohraniti na sigurno
mjesto, pozvati roditelje u Skolu, obavijestiti ga 0 dogadaju te mu oduzete predmete osobno urugiti.

Clanak 22.
Za vrijeme nastave ucenik iz ucionice smije iza¢i samo u opravdanim slucajevima uz dopustenje
predmetnog nastavnika. Pritom se hodnicima treba kretati tiho kako ne bi ometao nastavu u ostalim
ucionicama.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati ucenika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem s nastave.

U slucaju da je takav postupak neminovan, nastavnik odvodi uCenika razredniku, pedagogu,
ravnatelju, voditelju ili deZurnom nastavniku.

UcCenik ili grupa uCenika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog gradiva i
sl. prije zavrSetka nastave.

Ugenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u najveéoj
tidini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz Skole.

UCenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba pokucati
a zatim tiho uci i priop€iti nastavniku razlog dolaska.

Clanak 23.
U medusobnim odnosima ucenici:

- trebaju solidarno pomagati drugim u¢enicima Skole a osobito potrebitima pomoéi zbog
bolesti, poteSko¢a u uenju i oteZanih Zivotnih prilika

- duzni su omoguciti drugim u¢enicima da iznose svoje misljenje

- trebaju pravodobno i toéno informirati druge ucenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge uCenike u uenju i pracenju nastave

- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i drugih aktivnosti

- trebaju suradivati u ostvarivanju cilieva Skolskog kurikuluma i Godi&njeg plana i programa
rada Skole

- trebaju prijaviti svaki oblika nasilja i zlostavljanja Sto ga dozive, uocCe ili doznaju za njega.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obraunom, uvredama,
prijetnjama, Sirenjem neistina i slicnim neprihvatljivim oblicima ponasanja.

U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraZiti pomoc¢ razrednika, dezurnog nastavnika,
pedagoga ili ravnatelja.



Clanak 24.
UCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet
minuta, a veliki odmor 10 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati Skolu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti
u okoliSu Skole.

Clanak 25.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ugenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 26.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik.

Redari:

— dolaze 10 minuta prije poCetka nastave, pregledaju ucionicu i 0 uoCenim nepravilnostima ili
oStecenjima izvjeS¢uju dezurnog nastavnika

— pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, prozracuju je, brisu plo¢u i donose prema potrebi
nastavna sredstva i pomagala

— izvjeSéuju voditelja ili dezurnog nastavnika o nenazocnosti predmetnog nastavnika na nastavi

— prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

— izvje$éuju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjeéuisl.)
odnose na portu, a nakit, novac, mobitel i sl. voditelju ili tajniku

— nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, o$te¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoenim ostecenjima
izvjeScuju dezurnog nastavnika ili tajnika.

Clanak 27.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrZavati red.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom nastavniku.

Clanak 28.
UCenik koristi Skolsku knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice nalazi se
na vratima.
Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan ¢uvati i neoStecene pravodobno vratiti.



V.  ODNOS PREMA IMOVINI

Clanak 29.
Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.
Poginitelji $tete su odgovorni za $tetu koju ugine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog
prava.

) Clanak 30._
Za nano$enje materijalne Stete Skoli odnosno imovini Skole, imovini uCenika, nastavnika ili drugih
radnika, ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji nadoknaditi ¢e Stetu.

Clanak 31.
Nakon Sto primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duzan provesti istragu u
razredu i pokuSati doznati tko je po€initelj Stete. PoCinitelj Stete duzan ju je nadoknaditi.

Ukoliko se ne moZze utvrditi poCinitelj kod ucenika, Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni
odjel.

Ukoliko svi razredi koji su boravili u ugionici odnosno prostoru Skole u kojem je nastala Steta
decidirano tvrde da nisu pocinili Stetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred Skolski odbor koji ¢e
0 tom raspraviti i donijeti odluku.

Clanak 32.
U sluéaju da je Steta pocinjena u dijelovima Skole koji su zajednicki svim ucenicima, pa se ne moze
utvrditi tko je pocinio Stetu, istu ¢e nadoknaditi svi ucenici Skole.

Odluku o visini $tete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje Stete.

Clanak 33.
Kod svih slu¢ajeva nastanka Stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na roditeljskom sastanku i
obavijestiti ih u kojem Ce se iznosu Steta nadoknaditi.
Roditelj odnosno skrbnik u¢enika duzan je Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana.
Novéani iznos za naknadu $tete uplaéuje se na Ziro-raéun Skole.
Naknada Stete moze se izvrSiti i kupnjom predmeta u dogovoru s Povjerenstvom.

Clanak 34.
Radnici i u¢enici ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u privatne svrhe Skolsku
imovinu.
Bez odobrenja ravnatelja ne smiju se iznositi mati¢ne knjige, dnevnici rada i imenici.
Radnik ili u€enik koji postupi suprotno stavku 1. ili 2. ovoga ¢lanka teSko krsi kuéni red.



VI. DEZURSTVA

Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici i uCenici.

Raspored i obveze deZurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored dezurstva ucenika razrednik
prema prethodnoj odluci Nastavnickog vijeca.

DeZurni nastavnik:
- dolazi u Skolu 10 minuta prije pogetka nastave
- organizira rad, pomaze i daje upute dezurnim ucenicima
- za vrijleme odmora odrzava red na hodnicima i drugim prostorima Skole u kojima za vrijeme
odmora borave ucenici
- odgovara za odrZavanje unutarnjeg reda
- kontrolira pravovremeni dolazak nastavnika a za odsutne po potrebi organizira zamjenu.

DeZurni ucenik:
- vodi brigu o ulascima i izlascima iz Skolske zgrade
- o ulascima osoba koje nisu djelatnici ili uenici Skole, vodi pismenu evidenciju
- prijavljuje primijeCene izostanke ucenika i nastavnika
- prijavljuje ostecenja imovine i nedozvoljena ponasanja ucenika
- daje potrebite obavijesti u¢enicima i gradanima
- pomaze u radu voditelju i dezurnom nastavniku
- nosi oglasnu knjigu
- vodi knjigu deZurstva u koju upisuje podatke koje odredi ravnatelj.

Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plogi Skole.

Clanak 36.
Mijesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatel,.

VI.  KRSENJE UNUTARNJEG REDA

Clanak 37.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika
Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema opcim aktima Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, dezurni nastavnik udaljiti ¢e iz prostora
Skole.
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VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 39.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu (Klasa: 003-05/09-
01/4; Urbroj: 2177-12-01-09-1) od 8. sije¢nja 2009. godine.

Klasa: 003-05/15-01/3
Urbroj: 2177-12-01-15-1

U PoZegi, 23. ozujka 2015. godine

Predsjednik Skolskog odbora:

Tomislav Stojéevi¢, prof.

Pravilnik o kuénom redu Ekonomske 3kole PoZega objavljen je na oglasnoj ploci Skole 23. ozujka
2015. godine.

RAVNATELJICA:

Marinka Parac, dipl.oec.
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